
Consultazione  e prestito di  materiale multimediale presso la Biblioteca del Campus di Savona
Regolamento
 
1.     Obiettivi e CAratteristiche deI servizi DI CONSULTAZIONE E PRESTITO 
La Biblioteca del Campus Universitario di Savona eroga il servizio di consultazione e prestito del materiale multimediale per uso personale, a fini esclusivi di studio, ricerca e promozione culturale, nel rispetto di quanto stabilito dalla normativa sul diritto d’autore (legge 22 aprile 1941, n. 633 e relative modifiche).
Non è consentito effettuare la riproduzione del materiale fornito in consultazione e in prestito. Non è possibile effettuare proiezioni pubbliche. I servizi sono gratuiti.

2. A CHI SONO RIVOLTI
L’accesso ai servizi di consultazione e prestito della mediateca è riservato agli utenti del Campus Universitario di Savona: studenti, docenti, ricercatori, personale tecnico e amministrativo.
3.   RISORSE CONSULTABILI e PRESTABILI
L’elenco dei supporti audiovisivi della Mediateca del Campus è consultabile mediante la postazione “cataloghi” presente in sala lettura; si può inoltre consultare attraverso liste in formato cartaceo presso il bancone del prestito e infine si può reperire nel sito internet del Campus di Savona, al seguente indirizzo:
http://www.campus-savona.it/biblioteca.htm

4. SERVIZIO DI PRESTITO
Il servizio viene erogato durante l’orario di apertura della Biblioteca. In ottemperanza a quanto stabilito dalla legge, vengono dati in prestito DVD - film originali, corredati di etichetta SIAE. 

- E’ possibile il prestito di 1 DVD-film alla volta.  

La durata massima del prestito è fissata in 1 settimana (solare, non giorni di apertura). Il prestito non è rinnovabile.

 - Il personale addetto al prestito, al fine di verificare ogni eventuale manomissione o danneggiamento, avrà cura all'atto della restituzione di verificare l’integrità del materiale audiovisivo.

- L'utente si assume ogni responsabilità in ordine al legale utilizzo dei DVD film presi in prestito secondo la vigente normativa sul diritto di autore, nonché alla restituzione degli stessi in condizioni integre e perfettamente funzionanti.
- In caso di danneggiamento, manomissione o mancata restituzione dei medesimi supporti, SPES riterrà responsabile dell'accaduto l'intestatario del prestito, che sarà chiamato a rimborsare alla Società le spese del conseguente riacquisto. 
- In caso di ripetuto ritardo nella restituzione dei supporti audiovisivi o di un loro uso scorretto o danneggiamento, l’utente potrà essere sospeso dal servizio di prestito.

5. SERVIZIO DI CONSULTAZIONE All’INTERNO DELLA MEDIATECA
Sono disponibili n. 2 postazioni per la fruizione di materiale multimediale (DVD cinematografici; cassette)
· ORARIO
Il servizio di consultazione in Mediateca è effettuato - su prenotazione - nei giorni di apertura della Biblioteca: 
dal lunedì al giovedì, dalle ore 9,15 alle ore 17,30;  il venerdì dalle ore 9.00 alle ore 16.45, orario continuato. 
Il servizio è sospeso nei periodi di chiusura della Biblioteca.
L’ultimo utente della giornata è tenuto a terminare la consultazione ed a restituire il materiale ricevuto mezz’ora prima della chiusura, al fine di permettere le operazioni di riordino e chiusura della Mediateca.
· MODALITA’ DI ACCESSO
La consultazione degli audiovisivi è individuale.  Di norma, non è possibile consultare più di 1 DVD (o VHS) al giorno per utente, salvo diverse esigenze che dovranno essere concordate con il personale al momento della prenotazione.
1° Per poter accedere al servizio gli utenti devono:

Prenotare, indicando il proprio nome e cognome; collocazione del DVD/VHS richiesto, regista e titolo del film.
La prenotazione può essere effettuata direttamente presso la Mediateca, oppure:  

- telefonicamente al numero 019 - 21945490, nei giorni e negli orari di apertura (cfr. punto3);
- via e-mail scrivendo all’indirizzo: bibliotecacampus@gmail.it (ricordarsi di specificare sempre, oltre a nome e cognome, anche il numero di matricola universitaria).
L’orario di consultazione verrà stabilito dal personale della Mediateca in base alle prenotazioni del giorno. L’utente che non rispetterà l’orario di inizio perderà il diritto alla consultazione.
2° Adempimenti da effettuare prima della visione multimediale:
Dopo aver letto attentamente il presente Regolamento (disponibile in copia presso il bancone del prestito) e aver compilato e sottoscritto il MODULO DI ISCRIZIONE AL SERVIZIO DI MEDIATECA (solo per il primo accesso alla Mediateca), è necessario:

· depositare nell’armadietto ogni borsa o zaino;
-   lasciare in deposito presso il bancone del prestito il proprio documento di identità e ritirare
     l’attrezzatura e il materiale multimediale prescelto;
· verificare con attenzione che il materiale multimediale e l’attrezzatura siano perfettamente funzionanti e non danneggiati. In caso l’utente riscontrasse danni o un malfunzionamento, è tenuto a segnalarli tempestivamente al personale addetto, onde evitare di doverne rispondere (cfr. punto 7)
3° Dopo aver visionato il materiale multimediale l’utente è tenuto a:

- restituire il materiale multimediale e l’attrezzatura al personale addetto;
- sottoscrivere il REGISTRO GIORNALIERO, che documenta il giorno, l’ora e la postazione di 
   utilizzo; 
- ritirare il proprio documento di identità.

I dati personali sono utilizzati solo ed esclusivamente per le finalità previste dal presente Regolamento, nel pieno rispetto della privacy.

· Obblighi e responsabilità degli utenti 
 
Ciascun utente s’impegna, senza riserva alcuna, al rispetto delle regole sotto indicate: 

-  Gli utenti sono tenuti ad osservare le norme di comportamento generalmente prescritte  in 
    Biblioteca; in particolare, considerata la contiguità della Mediateca alla sala di lettura, è
    fatto obbligo di tenere i telefoni cellulari spenti e di osservare il silenzio. Non è inoltre
    consentito entrare o trattenersi in Mediateca per ragioni estranee alla 
    consultazione e allo studio.

-  L’uso delle attrezzature deve essere autorizzato dal personale della Biblioteca;
- E’ vietato abbandonare la postazione audiovisiva lasciandola incustodita, senza
   avvisare il personale;

-   Gli eventuali danni causati da un uso improprio delle apparecchiature e del materiale multimediale comporteranno l’applicazione di un provvedimento disciplinare all’utente responsabile, determinato nella sua misura e modalità dagli organi competenti.   

-  In ogni caso il richiedente s'impegna ad utilizzare il materiale ottenuto in prestito con ogni 
    cura ed a riconsegnarlo al termine della visione, pena la sospensione dai servizi della
    Mediateca.
Ogni comportamento contrario alle norme contenute nel presente regolamento comporterà l’interruzione immediata della seduta di visione e la sospensione dal servizio.
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